s, 2 INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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Guatemaia, 30 de junio de 2026 /
Lic. Emesto Salvador Flores Jérez
Director General
Direccion General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su desnacho.
Estimado serior Director General

Ve

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: g
Nombre completo del Contratista: Marfa Andrea Juérez Affaro "/. CUk: 3674 95945 0101
Numero de contrato: 029-195-2026-DGDC-MCD } Acuerdo Ministerial: 5-2026 /
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales . Nit del Contratista: 113812345 £
Ndmero de Factura: 2345617912 7/ serie: ODAEBBS! ~
Honorarios Mensuales: ©9,000.00 p Periodo del Informe: ~_mes de JUNIO 2026 <
Monto Total del Contrato Q.53,709.68 / Plazo del Contrato: 02/01/2026 AL 30/06/2026 -
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Direccién de Vinculacién Institucional

Ohietivos del Contrato:
“El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La Direccién de Vinculacién Institucional de la Direccién
General de Desarrollo Cuftural del Ministerio de Cuftura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las principios de la
ética y probidad, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tmicamente enunciativas. /
(segtn Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Asesoré de muaneia initegiul en ja elubor aGon, ool dinadidn y coniiol de ios fonmuiarios de pedido de iu Direcion de Vincuiudion iistitudionai
b) Asesoré en el seguimiento v ejecucién de la programacién de metas de la Direccién de Vinculacién Institucional.
(9]

Asesoré en la solicitud de la documentacién original a las personas encargadas de ejecutar las actividades y eventos.

d)  Asesoré en el razonamiento y verificacién de facturas, asf como en la elaboracién de cartas de satisfaccién y la revisién de listados de participacion,
asegurando el cumpiimiento de ios requisitos estabiecidos y ia integridad de ia informacién.

e)  Asesoré en la solicitud de informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en él consignados coincidan con el desarrollo de la
agenda en lugar, fecha y hora convocada.

f Asesoré en la revisién de los expedientes de vidticos para que cumplan los requerimientos necesarios.

g)  Asesoré en el seguimiento de corte de documentos en las fechas establecidas por la Direccién de Administracién y Finanzas.
h)  Asesoré en la conformacién de expedientes de las actividades realizadas en la Direccién de Vinculacién Institucional

)] Asesoré en la revisién de firmas, sellos y respaldos necesarios en toda la documentacién de liquidaciones de la Direccién de Vinculacion entregando todo /
el expediente en el periodo de entrega solicitado.

) Asesoré en la elaboracién del registro de los diferentes grupos conformados en el proceso de formulacién de las politicas culturales municipales de la
Direccién de Vinculacién Institucional.

k)  Asesoré en la recopilacién, organizacién y sistematizacion de la informacién generada durante el proceso anual de formulacién y entrega de politicas
cutturales municipales, con el fin de producir insumos para la mejora continua del proyecto y su sostenibilidad.

D Asesoré en otras actividades designadas por la Direccién General de Desarrolio Cultural.

Maria Andrea Judrez Alfaro
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio 2026
Lic. Ermnesto Salvador Flores Jerez
Director General
Direccién General de Desarrolle Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimado sefior Director Ganeral //"'..
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el sigulente:
Nombre complato del Contr Marfa Andrea luérez Affaro / CUk 3674 95945 0101 T 7
Nimero de contrato: 029-195-2026-DGDC-MCD pd Acuerdo Minbterial: 5-2026
Servicios (Técnicos o Profesio Profesionales 7/ Nit del Contratiste: 13812345
Niimero de Factures 2348617912 "/ Serie: ODAEBB9I 7
H ios Mensual 09.000.00 7/ / Periodo del Informe: 02/01/2026 AL 30/06/2026
Monto Total del Contrate  Q.53,709.68 /". Plazo del Contreto: 02/01/12026 al 30/06/2026
donde presta los servicion:  Direccién de Vinculacién Institucional
Objetives del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La Direccién de Vinculacién

Institucional de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién,
diligencia v con arreglo a les principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios que se describen o
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente jativen. (| Cl la de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido:

a) Asesoré de manera integral en la elaboracién, coordinacién y control de los formularios de pedido de la Direccién de Vinculacién Institucional.
b) Asesoré en el seguimiento y ejecucién de la programacién de metas de la Direccién de Vinculacién Institucional.

©) Asesoré en la solicitud de la documentacién original a las bersonas encaraadas de eiecutar las actividades v eventos.

d) Asesoré en el razonamiento y verificacién de facturas, asi como en la elaboracién de cartas de satisfaccion y la revision de listados de
participacién, asegurando el cumplimiento de los requisitos establecidos y la integridad de la informacién.

e) Asesoré en la solicitud de informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en él consignados coincidan con el
desarrollo de la agenda en lugar, fecha y hora convocada.

f) Asesoré en la revisién de los expedientes de vidticos para que cumplan los requerimientos necesarios,
a) Asesoré en el sequimiento de corte de documentos en las fechas establecidas por la Direccién de Administracién v Finanzas.
h) Asesoré en la conformacién de expedientes de las actividades realizadas en la Direccién de Vinculacion Institucional

Asesoré en la revisién de firmas, sellos y respaldos necesarios en toda la documentacion de liquidaciones de la Direccion de
j Vinculacién entregando todo el expediente en el periodo de entrega solicitado.

Asesoré en la elaboracién del registro de los diferentes grupos conformados en el proceso de formulacién de las politicas culturales
j) municipales de la Direccién de Vinculacién Institucional.

Asesoré en la recopilacién, organizacién y sistematizacién de la informacién generada durante el proceso anual de formulacién y
k) entrega de politicas cutturales municipales, con el fin de producir insumes para la mejora continua del proyecto y su sostenibilidad.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 20268

Lic. Ermnesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccién G- | de D llo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguienta:

Nombre completo del Contratista: Maria Andrea Judrez Alfaro cuk 3674 95945 0101
Nimere de contrato; 029-185-2026-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial 52026
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesional Nit del C i 1136812345
Nimero de Factura: 2345617912 Serie: ODAEBB91
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 Periodo dal Inft 02/01/2026 AL 300672026
Monto Total del Contrato 0.53,709.68 Plazo del C 4 02/01/2026 AL 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Direccién de Vinculacién Institucional
Objetives del Contrato:
*El CONTRATISTA® se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para La Di ion de Vinculacién Institucional de
la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las
pﬂnmpwsdnlaéﬁcaypmbndad en la prestacién de Servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnic enunciati (segun Cl la de contrato; TERCERA).
Desarrolio Ordenado de los R jos Obtenid
Salogni de integral en la alaboraci6 jinacién y control de 50 formularics de pedido de la Direccién de Vinculacién Instit I en los municipios y
2) tos: San Cristébal Verapaz y Tamahd, Nta\mapaz Num San Carlos y Santa Cruz Mulua, Retalhuleu; Cunén, Quiché; San Sebastidn, Huehuetenango; y San
Mmomnws;mm Las Cruces, Petén, A tan, H go, Santa Catalina La Tinta, Alta Verapaz, Santa Lucia Cotzumalguapa, Escuintla, Antigua
Guatemala, Sacatepequez.
b) Se logrd asesorar en &l seguimiento y ejecucién de la programacion 50 metas de la Di 16n de Vinculacién Instit
Se logré asesorar en las solicitudes de la docum i6n ariginal a las gadas de ejecutar las actividades y eventos de Politicas Culturales Municipales, Diplomado
c) enCanpdmmcmumlupﬂmthNMynpbmmhlmWnuhwcmlmhménmSemdoP:)bbuo Semana Santa 2026,
La iento del Plan C jcano de Idioma de la Direccidn de Vinculacién Institucional
Selwéauswenelmmnmhﬂoyvanﬁmciénﬁﬁhcﬂ:m,mlmenlaehbormdnde 55 cartas de satisfaccion y la revisidn S5 de li dap ipacién, asegurando
d el cumplimiento de los requisit tablecidos y la integridad de la inf ién en varias actividad munmmmmmcmumm« D&pk)madoan

Competencias Culturales para la Gestién Piblica y Diplomado para la Inclusién de la Dimensién Cultural en la prestacién del Servicio Piblico, Semana Santa 2026, Lanzamiento

del Plan Centroamericano de |dioma.
Se logrd asesorar en las 55 solicitudes de inf al gado de la actividades de Politicas Culturales Municipales, Diplomado en Competencias Culturales para la G tid

) Publica y Dip o para la Inclusién de la Dimensién Cultural en la prestacién del Servicio Piblico, Semana Santa 2026, Las jento del Plan Cent ericano de Idioma,
uenﬁnndoquetodoslospummenélmmmmdwuhw«lu@r facha y hora convocada.

f Se logrd asesorar en la revisién de 50 expedientes de viaticos para que cumplan los requerimientos necesarios.
a Se logré asesorar en 6l seguimiento de corte de 55 documentos en las fechas establecid: por fa Direccié daMnﬂnlstrmanyFlnam

hi Se logrd asesorar en la conformacién de 55 expedientes de las actividad lizadas on ia Direccién de Vinculacion Instity
Selogrémmaniann!amﬁsiéndeﬁfmas.sellosy pald: en toda la d tacion de lig i dahi)lreonénde\fmm%nerﬂmgarmlodod
0 expediente en el periodo de i de las actividades segun POA 2026 beiﬁmCulwraleaMunblpalﬁ Diplomado en C Culturales para la Gesti

Pubﬂcayqulomadoparam!ndwhndehmncmlmhmmmw“ Semana Santa 2026, LanmnmdolFlanthomwimnodeldbm

1] Se logrd en la elab idn del regt de los difs mmmmmdptmdo!ommhc:éndolaslpolﬂk:asmﬂhsa!esmumdpaiesdelaﬂumnénde
Vinculacién Institucional en los municipios y departamentos de Santa Ana, Las Cruces, Patén, A ina La Tinta, Alta Verapaz

ho ignadas por la Direccion General de Desarrolio Cultural
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